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FECHA DE 

INFORME: 
6       de  Enero     de    2022 

GESTIÓN : ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

LIDER DE 

GESTIÓN:  

BECCI ROJAS MURCIA 

OBJETIVO:  

Consolidar las acciones realizadas en la Gestión Administrativa y 

financiera para comunicar a entes de control, comunidad educativa 

y ciudadanía en general:    que se hizo, como se hizo y porque se 

ejecutaron los recursos asignados  durante el año 2021  

 

ESTRATEGIA O 

ACTIVIDAD  

 

DESARROLLO 

 

OBSERVACIONES  

APOYO A LA 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

Se dispusieron bienes, suministros y 

servicios (Software, internet, 

Papelería y útiles de oficina, Equipos 

y suministros de fotocopiado) para 

que la oficina académica pueda 

administrar la información de los 

estudiantes y se expidan 

certificados, listados, informes, 

registros de los mismos a las partes 

interesadas. 

 

Se contó durante el inicio 

del año con Software en 

línea ZETI – ZERT.  

 

 

ADMINISTRACION DE LA 

PLANTA FÍSICA Y DE LOS 

RECURSOS  

Mantenimiento, adecuación y 

embellecimiento de la planta física: 

● Se realizó el aseo con 

personal de planta y/o 

contratado por la SEM.   

● Provisión de servicios y 

bienes tales como:  Contador, 

Abogado, todero, mant. 

Equipos cómputo y redes, 

fotocopiadoras, insumos de 

ferretería y eléctricos, aseo  y 

bioseguridad, modulo 

      

 

El MEN giro los recursos 

de gratuidad vigencia 

2021,      recursos de 

FOME para 

mantenimiento y 

adecuaciones en  

baterías sanitarias. 
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facturación electrónica y 

operador electrónico, obra en 

techos de salones electrónica 

y biblioteca RNV. En la sede 

PANAMERICANA 

Adecuación de baterías 

sanitarias salón transición, 

adecuación entrada en el piso 

Araucaria, arreglo cielo falso 

en salón transición, 

iluminación, reparación de 

llaves. Francisco Montes, 

adecuación ventanales, reja 

en piso frente a transición. En 

sede Rafael Navia ventanal 

salón artística, iluminación y 

adecuación llaves, pintura 

parcial de espacios, 

adecuación tienda escolar 

RNV.  También  

El operario de trabajos varios y apoyo a 

mantenimientos a bienes y planta física 

ha realizado acciones tales 

como:  Mantenimientos hidráulicos, 

baterías sanitarias, de iluminación, 

poda de pasto; adecuaciones menores 

como también en las tres sedes, la 

limpieza de ventiladores, techos, cajas 

de agua, pintura de tarros de basura por 

cambio normatividad, demarcación de   

algunas zonas, instalaciones de 

dispensadores de jabón, gel, alcoholes 

y pintura   en baños de RNV , en salones  

como inicio del protocolo de 

bioseguridad.   En dotación se 

adquirieron sillas y mesas para 

restaurantes escolares FMI Y 
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PANAMERICANA y complemento de 

auditorio.  Compra de 6 equipos de 

cómputo y 6 antenas para internet, 

implementos de adecuación de 

cámaras de seguridad,  30 ventiladores 

para airear los espacios para la 

bioseguridad.                                                        

ADMINISTRACIÓN DE 

SERVICIOS 

COMPLEMENTARIOS 

 

La Secretaria de Educación tiene 

contrato para el suministro de 

refrigerios escolares y se organizó la 

entrega de conformidad al 

lineamiento de la SEM 

      

      

TALENTO HUMANO 

Con respecto a la competencia 

desde el área administrativa y 

financiera a la fecha se han 

reportado a la SEM los permisos, 

incapacidades, horas extras 

conforme a los soportes allegados a 

la oficina de tesorería. 

Se realizó La evaluación de los 

docentes 1278 con 

acompañamiento de personal de la 

subsecretaria de Calidad Educativa. 

El trabajo de administrativos en el 

primer semestre se realizó en el 

habitual puesto de trabajo con 

menor intensidad horaria. Todo el 

personal desarrollo acciones con 

trabajo en casa. Los administrativos 

de carrera fueron evaluados y 

reportados oportunamente.     

Se socializo a docentes, 

directivos docente y 

personal administrativo 

circular de cumplimiento 

obligaciones SIGEP para 

actualización 

Declaración juramentada 

DAFP. 

Se apoyó el proceso de 

retiro de los 

administrativos 

desvinculados.  Se 

realiza inducción desde 

la SEM  y en el puesto de 

trabajo a los nuevos 

funcionarios. 
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Formación de dos auditores Internos 

de Calidad con recursos de SEM.  

APOYO FINANCIERO 

Y CONTABLE 

El consejo directivo, el rector, y el 

personal administrativo, teniendo en 

cuenta las facultades atendió las 

necesidades educativas; para 

ello   se ejecuta lo programado en 

las herramientas de planeación 

financiera: plan operativo anual de 

inversiones (POAI), plan anual de 

adquisiciones (PAA) y plan anual 

mensual izado de caja (PAC). 

 

      

               Por  nueva 

normatividad se realizan 

ajustes de facturación 

electrónica   

INFORMES A ENTES 

DE CONTROL 

Reportes de Novedades de 

nóminas- ejecuciones 

presupuestales y contables a SEM, 

SIA observatorio Contraloría – 

SECOP para reporte del total de la 

contratación. Contaduría General de 

la Nación – Dian –Ministerio de 

Educación SIFSE. 

Los registros documentales del 

proceso Financiero son 

conservados conforme a la TRD de 

Instituciones Educativas Cali  

           

     Nos visitó la oficina de 

Coordinación de FSE de la 

SEM Cali y    quedo solo una 

acción pendiente ante la DIAN 

que se debe a causas externas 

(DIAN)   que aún no actualiza 

pagina 

EJECUCIÓN 

PRESUPUESTAL DE 

INGRESOS Y GASTOS  

La institución educativa Rafael 

Navia varón cuenta      con un 

presupuesto aprobado definitivo de 

$235.698.207     .oo para la vigencia 

2021     .    a 31 diciembre de 2021  

los  ingresos   sumaron $     

234.644.826.oo incluido el balance 

 La ejecución obedece a 

las adquisiciones de 

bienes y servicios 

planeadas para la 

prestación del servicio 

priorizando el 

cumplimiento legal, los 

suministros de operación 

y bioseguridad, las 
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del año 2020 de $50.767.923 para 

un total del 99 % de ejecución 

 Gastos de $202.686.652.oo 

aproximadamente el      86% de 

ejecución . 

adecuaciones menores a 

planta física y su 

mantenimiento y obra 

urgente requerida para 

adecuar espacios como 

el cambio de cielo falsos 

en muy mal estado. 

Batería sanitaria 

preescolar 

panamericana  y 

ventanales por 

bioseguridad. 

 

 

ANEXOS EN EVIDENCIA FOTOGRÁFICA Y REGISTROS PARA INCLUIR EN 

DIAPOSITIVA DE RENDICIÓN DE CUENTAS  

 

MANATENIMIENTOS A BIENES Y PLANTA FISICA  

 

     
ANTES 
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     DESPUES  

 

 

 

  ANTES   
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DESPUES CUMPLIENTO LA NORMA 

 

 

SOLUCION DE HUMEDADES E ILUMINACION 

 

    
ANTES  
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CAMBIO CIELO FALSOS BIBLIOTECA Y SALONES ELECTRICIDAD  

 

  ANTES         
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  DESPUES  

 

 

 

ENTREGAS DE PAE 
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BAÑOS   RNV 
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SEÑALIZACION PARACIAL EN PISO SALONES  
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CONTRATOS 2021 

INSTITUCION EDUCATIVA RAFAEL NAVIA VARON 

NIT. 805.027.641-9 

RELACION DE CONTRATOS           2021 

NO. DEL CONTRATO CONTRATISTA FECHA 
ACTA DE 
INICIO  

VALOR  OBJETO 

4143,068,26,001-2021 NANCY SUAREZ PERDOMO 1-2-2021 3,000,000.00 CONTADOR 

4143,068,26,002-2021 JESENIA ROJAS MUÑOZ 1-2-2021 2,700,000.00 ABOGADO 

4143,068,26,003-2021 COMERCIALIZADORA DE 
PORTALES EDUCATIVOS 
SAS 

4-2-2021 6,645,000.00 PORTAL DE NOTAS 

4143,068,26,004-2021 JULIAN LONDOÑO ZAPATA 25-2-2021 5,400,000.00 MANTENIMIENTO 
COMPUTADORES-CAMARAS Y 
OTROS  

4143,068,26,005-2021 DISTRIBUIDOR FERRETERO  
SAS  

25-2-2021 5,900,000.00 ELEMENTOS FERRETERIA Y 
ELECTRICOS 

4143,068,26,006-2021 JOSE RAUL PABON PATIÑO 25-2-2021 8,000,000.00 OPERARIO TRABAJOS VARIOS  

4143,068,26,007-2021 ABKA COLOMBIA SAS 15-3-2021 5,000,000.00 MANTENIMIENTO 
FOTOCOPIADORAS  

4143,068,26,008-2021 FABIO GARZON DAZA  13-4-2021 21,999,998.00 CIELORASO  ELECTRICIDAD  

4143,068,26,009-2021 JESENIA ROJAS MUÑOZ 6-4-2021 10,800,000.00 ABOGADA 

4143,068,26,010-2021 INSUMOS CLEAN HOUSE 
SAS  

26-4-2021 10,000,000.00 ELEMENTOS ASEO Y 
BIOSEGURIDAD 

4143,068,26,011-2021 NANCY SUAREZ PERDOMO  3-5-2021 8,000,000.00 CONTADOR 

4143,068,26,012-2021 PYMESONLINE S.A.S. 14-6-2021 5.149.500.00 MANTENIMIENTO 
COMPUTADORES-CAMARAS Y 
OTROS  

4143,068,26,013-2022 ASESORÍAS Y SISTEMAS 
COMPUTARIZADOS S.A.S. 

22-6-2021 2,545,000.00 SOFTWARE  FINANCIERO 

4143,068,26,014-2023 SOLUCIONES WEB SERVICE 
S.A.S. 

25-6-2021 974,000.00 FACTURADOR ELECTRONICO 

4143,068,26,017-2021 DISTRIBUIDOR   FERRETERO 
FERROGANGAS SAS 

16-07-2021 15,700,000.00 ELEMENTOS FERRETERIA Y 
ELECTRICOS 

4143,068,26,018-2022 JOSE RAUL PABON PATIÑO  16-7-2021 10,000,000.00 OPERARIO TRABAJOS VARIOS  

4143,068,26,019-2021 COMERCIALIZADORA DE 
PORTALES EDUCATIVOS 
SAS  

04-08-2021 5,115,000.00 PORTAL DE NOTAS 
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4143,068,26,020-2022 JOSE FREDY MAHECHA 

OSPINA  
6-8-2021 4,720,000.00 MANTENIMIENTO EQUIPOS 

AIRES  

4143.068.26.021-2021 PYMES ON LINE SAS  13-09-2021 19,189,700.00 COMPRA EQUIPOS COMPUTO-
ANTENAS Y OTROS  

4143,068,26,022-2021 VENTURELLO 
DISTRIBUCIONES SAS  

8-9-2021 8,400,000.00 COMPRA DE 30 
VENTILADORES  

4143,068,26,025-2021 REDOX COLOMBIA SAS  6-9-2021 4,156,075.00 SILLAS Y MESAS  

4143.068.26.026-2021 EDGAR  RAMON 
MONTENEGRO 
CASTRILLON  

11-10-2021            
24,985,093.00  

ADECUACION BAÑOS 
TRANSICION Y PATIO 
ARAUCARIA PANAMERICANA - 
VENTANALAES RAFAEL NAVIA 
Y FMI-  REJA SALON 
TRANSICION FMI 

4143,068,26,027-2021 GERMAN DIDACIO 
PERALTA PARDO 

26-10-2021              
5,000,000.00  

LITOGRAFIA 

4143.068.26.028-2021 ASESORÍAS Y SISTEMAS 
COMPUTARIZADOS S.A.S.  

03-11-2021              
4,629,000.00  

SOFTWARE  FINANCIERO 

4143,068,26,029-2021 EXTINTORES Y SEGURIDAD 
DE OCCIDENTE / MYRIAM 
ROJAS LARA 

18-11-2021                 
828,000.00  

EXTINTORES  

 

 

 
Elaboro: Becci Rojas Murcia/Profesional universitario  

 

“La Calidad no es un accidente,  

es el resultado del esfuerzo inteligente y mancomunado” 

 

 


