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FECHA DE 

INFORME: 
07/10/2019 

GESTIÓN : ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

LIDER DE 

GESTIÓN:  

BECCI ROJAS MURCIA 

OBJETIVO:  

Consolidar las acciones realizadas para comunicar a entes de 

control, comunidad educativa y ciudadanía en general:    que se hizo, 

como se hizo y porque se ejecutaron los recursos asignados durante  

el  Tercer   trimestre  2019 

 

 

ESTRATEGIA 

O 

ACTIVIDAD  

 

DESARROLLO 

 

OBSERVACIONES  

APOYO A LA 

GESTION 

ACADEMICA 

Los archivos académicos y boletines de 

calificaciones:   son conservados  atendiendo a la 

ley general de archivo y a la TRD aprobada para las 

instituciones educativas de Santiago de Cali. 

 

 

Se Realizó el 

segundo contrató 

con el proveedor de 

portal educativo  

para la 

consolidación y 

reporte de 

información de 

estudiantes; 

programa ZETI – 

ZERTI  hasta el mes 

de Diciembre  2019 

atendiendo a los 

nuevos recursos 

existentes.  

ADMINISTRA

CION DE LA 

PLANTA 

FISICA Y DE 

LOS 

RECURSOS  

Mantenimiento, adecuación y embellecimiento de la 

planta física: se realiza el aseo  con personal de 

planta  y/o contratado por la SEM a la medida de 

sus capacidades debido a que  se cuenta con tan 

solo  cinco personas en esta tarea.  La Sede RNV y 

FMI han tenido jornadas adicionales de aseo con la 
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empresa contratada por la SEM en atención a la 

gestión de las coordinadoras. 

Se realiza permanente el mantenimiento  menor  a 

la planta física como  techos, goteras, canales, 

bajantes, baterías sanitarias, Mantenimientos 

eléctricos menores,   mantenimientos de puertas ( 

La puerta principal del Auditorio con sistema de 

correa candado para que se visualice la necesidad 

de la llave para abrirla).  

Adquisición y mantenimiento de los  recursos para 

el aprendizaje.   Se cuenta con Suministros de 

papelería, aseo,  eléctricos, ferretería, servicios 

litográficos,  mantenimientos equipos maquinas 

fotocopiadoras e impresoras. 

Se adquirieron 27 ventiladores para espacios 

escolares los cuales ya se instalaron en cada sede 

según requerimientos. 

Realización de mantenimiento de equipos de 

música y sonido del área de artística. 

Mantenimiento a 10 mesas de sistemas, un mueble 

en salón de tecnología en el proyecto 

emprendimiento y un mueble en salón 11 en  el 

proyecto educación sexual. 

Los equipos aires han tenido mantenimientos 

preventivos y los correctivos están en análisis, para 

reparar aquellos de menor costo   porque ya 

perdieron su vida útil y se requieren reponer según 

las fichas que aporta el técnico. 

 

Se recibieron donaciones de accesorios para los 

instrumentos Musicales de la Banda Marcial 

PANITA de la sede Panamericana de las siguientes  

empresas y personas: 

COMERCIALIZADORA DE PORTALES –ZETI: (6 

Bastones de Mando) 

COPY MARKET  (  14 Corneas lira Reata) 



 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
TÉCNICA INDUSTRIAL 

RAFAEL NAVIA VARON 

 

 
INFORME GENERAL POR GESTIONES 

 

Versión: 
01 

Fecha:  
2016/10/03 

Página 
3 de 6 

Código:  
RNV–FR-DE -  09 

 

NANCY SUAREZ PERDOMO ( Dos trinche cedar 

Guiro y un Golpeador Bombo leguero) 

PARDO RAFAEL MAURICIO / ELMER PARDO  ( 

14 Golpeador lira, 13 Correas cedar en reata 

grande, 7 correas bombo en reata grande, 6 

boquillas corneta, y 24 baquetas punta nylon) 

WISTON ALEXIS RODRIGUEZ CARTAGENA ( 

Tres boquillas trompeta  7C )    

MARIA ESPERANZA ARISTIZABAL VELEZ  ( 5 

Parches Jinbao  grueso blanco )  

Agradecemos inmensamente a los donantes el 

apoyo al proceso pedagógico con estos 

accesorios de instrumentos de música para 

nuestros alumnos. 

 

Continua el  procedimientos de bajas de bienes 

electrónicos dañados y obsoletos con la oficina de 

bienes del Municipio  quienes ya lo aprobaron y 

estamos pendientes de la última etapa.  

El  arrendatario de las canchas para entrenamiento 

de voleibol ha realizado contraprestación por el 

espacio y entre ellos en este trimestre  adquirió un 

balón de futsala y uno de balón mano para JT RNV. 

Uno de Futsala para JM RNV.   

ADMINISTRA

CION DE 

SERVICIOS 

COMPLEME

NTARIOS 

 

La  planta física la sede FMI fue intervenida  en el 

marco del proyecto “Mi comunidad es escuela” en 

la cual  se  rediseño el sistema eléctrico,  

adecuaciones en pisos, poetas,  lámparas, resanes  

y pintura  de muros , recorrido de cubiertas ,cambio 

de canales y bajantes  remodelación de baños,  

reposición de andenes y pisos e adoquín entre 

otros. 

 

La secretaria de educación tiene convenio para el 

suministro de refrigerios preparados para básica 

En atención a  

acuerdo de consejo 

Directivo se 

socializo circular y 

formato de 

préstamo de 

espacios físicos y 

autorizaciones para 

ventas al interior de 

la institución.  
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secundaria y media técnica y  cubrimiento  total a 

preescolar,  y básica primaria  preparados en las 

mismas sedes. 

 

La obra de restaurante escolar de la sede RNV esta 

pendiente de entrega por parte de la SEM y se han 

realizado observaciones y requerimientos para que 

se ajuste a la necesidad institucional.  Para 

complementar este proyecto la Institución deberá 

ajustar a futuro la compra de medidor e instalación 

que permita el suministro del gas  para realizar 

adecuaciones internas de llaves en la cafetería de 

FMI, la de RNV  y el Taller o laboratorio de Química, 

los cuales ya cuentan con la estructuración. 

cafetería: se cuenta con arrendamiento de espacios 

para tiendas escolares en las tres sedes con el fin 

de complementar los servicios requeridos por 

estudiantes y comunidad educativa en general las 

cuales son supervisados, y que cuenten con la 

debida manipulación de alimentos para el 

suministro. 

TALENTO 

HUMANO 

A partir de Agosto y hasta Diciembre de 2019 se 

cuenta con apoyo de personal para continuar el 

trámite de marcación de bienes en los espacios de 

la Institución y el proceso de bajas. 

En el presente trimestre se han reportado a la SEM  

los permisos, incapacidades, horas extras conforme 

a los soportes allegados a la oficina de tesorería. 

Se han realizado capacitaciones por parte de la 

secretaria de educación y de la institución a 

personal docente y administrativo según las 

competencias. Se reportó evaluación desempeño 

de administrativos de carrera, las cuales fueron 

exaltadas por el Municipio de Cali en su aporte y 

compromiso con la gestión Institucional.   
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APOYO 

FINANCIERO 

Y CONTABLE 

El  consejo directivo, el rector, y el personal 

administrativo,  teniendo en cuenta las  facultades  

atendió las necesidades educativas;  para ello   se 

ejecuta lo programado en  las  herramientas de 

planeación financiera: plan operativo anual de 

inversiones (POAI), plan anual de adquisiciones 

(PAA) y  plan anual mensual izado de  caja (PAC). 

 

Se cuenta con 

contrato de 

contador público- 

profesional 

universitario para 

liderar la gestión 

administrativa y 

financiera y un 

auxiliar 

administrativo con 

funciones de 

tesorería.  

Coordinación desde 

la SEM  por parte 

del grupo de apoyo 

a los FSE 

INFORMES A 

ENTES DE 

CONTROL 

Contraloría municipal de Cali – secretaria de 
educación municipal - Dian – gobernación del valle 
– municipio de Cali entre otros.  
Los informes han sido reportados con forme a los 
cronogramas y requerimientos establecidos 

Fue atendida 

auditoria  el día 

24,25 y 26 de 

sep./2019 de 
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mostrando la ejecución de los recursos del fondo de 
servicios educativos con transparencia para que la 
comunidad conozca de las actuaciones de la 
institución.  
sia-secop-sem-dian-gobernacion del valle-

municipio de Cali. 

. 

Coordinación de 

FSE de Secretaria 

de Educación al 

FSE de la 

Institución 

observando el buen 

manejo del FSE 

EJECUCION 

PRESUPUES

TAL DE 

INGRESOS Y 

GASTOS  

La institución educativa Rafael Navia varón cuenta 

con un presupuesto aprobado definitivo de  

$230.177.965.oo para la vigencia 2019. En el 

Tercer    trimestre acumulado tiene: ingresos  un 

98% y los gastos en 68%   

Se publicaran mensualmente en la página web de 

la Institución los estados financieros que han sido 

reportados a los entes de control. 

 

 

 

 
Elaboro: Becci Rojas Murcia/Profesional universitario  

 

“La Calidad no es un accidente,  

es el resultado del esfuerzo inteligente y mancomunado” 


